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Zeiten

• Praktikumsdauer: 

– mind. 4 Wochen

– Empfohlene Dauer 8 Wochen 

• Zeitraum: 

– vorlesungsfreie Zeit 

– Vorziehen u.U. möglich

– Prüfungszeiträume beachten!
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Praktikumsplatz
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• Eigenrecherche

• Praktikumskatalog der Bundeswehr



Praktikumsplatz

Beispiele aus den letzten Jahren: 

• Zivil: 

Verwaltungsbehörde (Landratsamt/ 

Gemeinde), Internationale Organisation, 

Stiftung, Botschaft, Schule, Sportverein, 

Museum, Polizei, Pfarramt, Tafel, Lern-

Fair 

• Militärisch: 
BMVg, Kommando Heer, Amt für 
Heeresentwicklung, LwAusbBtl S3 Abt., 
MilAttStab
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• Nur KUWI:
Sprachreise (französisch/ arabisch)

• Sonstige:
Summer School



Praktikumsort
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• 30 km um einen Betreuungstruppenteil mit amtlich unentgeltlicher 

Unterkunft

ODER

• 30 km um den polizeilich gemeldeten Wohnort

ODER

• im MVV

ODER

• Wohnort der Eltern oder anderen Verwandten



Personalbogen
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Keine Annahme ohne Unterschrift!

Digital und vollständig ausfüllen (zweiseitig)!



Praktikantenvertrag
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Es werden keine externen Verträge unterzeichnet! 



Anlage zum Praktikantenvertrag
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Nur bei zivilen Praktika!



Praktikantenvertrag
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• in 3-facher Ausfertigung an Unternehmen
( 1x Unternehmen, 1 x Prüfungsamt, 1 x Student)

• ggf. Anlage zum Praktikantenvertrag

• Infoschreiben

• Sie bekommen Ihre Version des Vertrags per 

Hauspost zugestellt



Kommandierung
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• Bis zur Frist (30.04.2025): 

– Weitergabe d. Personalbogens durch Prüfungsamt an S1,       

nur bei INLAND 

• Nach der Frist (01.05.2025): 

– Weitergabe d. Personalbogens durch Studierende

• Bei Auslandspraktika:

– Weitergabe der Unterlagen durch Studierende



Fristen
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Eingang des Personalbogens bei 

der/dem Praktikumsbeauftragten: 
15. April 2025

Eingang des Personalbogens beim 

Prüfungs- und Praktikantenamt: 
30. April 2025

Praktikumsbericht bei Praktikumsbetreuer: 30. September 2025

Alle Praktikumsunterlagen und digital 

ausgefüllter Teilnahmeschein bei 

Praktikumsbeauftragten

(Inland/Ausland beachten!): 

12. Oktober 2025



Ansprechpartner
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Ansprechpartner Rolle Bereich

Frau Prof. Dr. Buchenrieder

Herr Prof. Dr. Dányi

Praktikumsbeauftragte, Inland

Praktikumsbeauftragter, Ausland

Inhaltliche Fragen,

Genehmigung,

Anerkennung

Frau Heiden (SOWI)

Frau Schulze (KUWI)

Sachbearbeiterin,

Prüfungs- und Praktikantenamt

Personalbogen, 

Praktikantenvertrag,

Eintragung des TNS 

Herr Maj Birkhoff

Herr Hptm Wattaul
Gruppenleiter

Kenntnisnahme, 

Betreuungstruppenteil



Wichtige Informationen
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• Verträge werden ausschließlich vom Prüfungs- und 

Praktikantenamt unterzeichnet.

• Verpflichtungserklärung, Geheimhaltungserklärung, etc. können 

nach Rücksprache mit dem Prüfungs- und Praktikantenamt von 

Studierenden unterzeichnet werden.

• Bei Unklarheiten rechtzeitig bei den jeweiligen Ansprechpartnern 

melden!

• Frühzeitig mit der Suche beginnen!

• Gleichzeitig mehrere Bewerbungen versenden!



Praktikum im Ausland
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• Antrag auf Genehmigung eines Auslandsaufenthaltes

• ggf. englischer Vertrag (zivile Einrichtungen)

https://www.unibw.de/internationales

/outgoing/vorbereitung

https://www.unibw.de/internationales/outgoing/vorbereitung


Teilnahmeschein
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Teilnahmeschein

• Abgabe ausschließlich digital bei Praktikumsbeauftragten

• Ohne TNS erfolgt keine Eintragung der ECTS in HISinOne! 

• Eintragung erfolgt ausschließlich über das Prüfungsamt.
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Praktikantenamt
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Fragen ?


