der Bundeswehr

Universitdt (» Miinchen
N

Burokraft (m/w/d)

an der Professur fiir Systeme der Hochleistungselektronik
der Fakultat fur Elektrische Energiesysteme und Informationstechnik

(Entgelt nach Entgeltgruppe E6 TV6D)

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt unbefristet in Teilzeit (19,5 Wochenstunden) gesucht.

Die Universitat der Bundeswehr Miinchen mit Sitz in Neubiberg bietet als Campusuniversitat ihren derzeit
rund 1.400 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern beste Bedingungen zum Forschen, Lehren und Arbeiten.
Daneben gibt es zahlreiche Moglichkeiten, sich aktiv in das Campusleben einzubringen, ob z.B. im
universitatseigenen Chor, der BigBand oder durch Nutzung der zahlreichen Sportangebote auf dem
Campusgelande. Dartiber hinaus ermdglicht die Universitat der Bundeswehr Miinchen ihren Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern, Berufstatigkeit und Familie bestmdglich zu vereinbaren, u.a. durch Kinderbetreuungsein-
richtungen auf dem Geléande (Kinderkrippe, Kindergarten).

Das Team im Fachgebiet Hochleistungselektronik erforscht und entwickelt Technologien zur elektrischen
Energiewandlung, welche fur eine nachhaltige Energieversorgung der Zukunft aus Sonne und Wind wie auch
die Elektromobilitat unabdingbar sind. Wir sind ein motiviertes und engagiertes Team und bieten jedem
Teammitglied Freiraum fur Kreativitat und selbststandiges Arbeiten.

Ihre Aufgaben:

+ Erledigung der im Sekretariatsbereich anfallenden Aufgaben in den Tétigkeitsfeldern Lehre,
Forschung (inklusive Drittmittelbereich) und akademischer Selbstverwaltung

* Betreuung der Internetseiten des Fachgebietes

» Mitarbeit bei Marktrecherchen fir technisch-wissenschaftliche Gerate und Systeme sowie
administrative Abwicklung der Beschaffungen

» organisatorische Abwicklung von Prifungen und Promotionsverfahren

+  Mitwirkung bei sonstigen organisatorischen und administrativen Vorgéangen

Qualifikationserfordernisse:

» abgeschlossene Berufsausbildung in einem verwaltungsorientiertem bzw. kaufmannischen Bereich
oder gleichwertige Fachkenntnisse

» sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme (Outlook, Word, PowerPoint, Excel),
Zeichentools, Prasentationserstellung am PC

» sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

»  Buroerfahrung im Lehr- und Forschungsbetrieb sowie Grundkenntnisse der Buchhaltung und
Kostenrechnung vorteilhaft

Was erwarten wir:

» zuverlassige und eigenstandige Arbeitsweise

+ Bereitschaft zur stdndigen Weiterbildung

+  Kommunikations- und Teamféahigkeit, Freude im Umgang mit Menschen

+ Sie treten fur die freiheitliche demokratische Grundordnung im Sinne des Grundgesetzes ein.
» Sie verfigen Uber Gleichstellungskompetenz.



Was bieten wir:

» eine abwechslungsreiche Tatigkeit und ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem sympathischen
und engagierten Team

» ein eigenes Biro mit Blick auf die Alpen

+ eine Campusuniversitat mit sehr guter Infrastruktur, betriebseigener Kinderkrippe und Kindergarten
(Elterninitiative), einer Familienservicestelle mit Beratung und Hilfestellung fur Universitats-
angehdrige zur besseren Vereinbarkeit von Familie, Pflege und Berufstatigkeit

+ Sie erwartet ein attraktives Gehalt, bemessen nach dem Tarifvertrag des offentlichen Dienstes
(TV6D). Eine Eingruppierung in die Entgeltgruppe 6 erfolgt unter der Beachtung des § 12 TV6D im
Hinblick auf die tatsachlich auszutibenden Tatigkeiten und der Erfillung der persénlichen bzw.
tariflichen Anforderungen.

* Mobiles Arbeiten / Angebot der Telearbeit ist nach Absprache mit der Projektleitung eingeschrankt
maoglich.

» Sie arbeiten bei einem anerkannten und familienfreundlichen Arbeitgeber in sicheren
wirtschaftlichen Verhaltnissen.

»  Sie profitieren von einer gezielten Personalentwicklung und einem umfangreichen Fort- und
Ausbildungsangebot.

+ Sie haben die Mdglichkeit, an Angeboten der betrieblichen Gesundheitsférderung teilzunehmen.

Die Bundeswehr fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern und begrif3t deshalb
besonders Bewerbungen von Frauen. Nach MalRgabe des Sozialgesetzbuchs IX und des
Behindertengleichstellungsgesetzes begrifRen wir ausdriicklich Bewerbungen von schwerbehinderten
Menschen; hinsichtlich der Erfillung der Ausschreibungsvoraussetzungen erfolgt eine individuelle
Betrachtung.

Die Bundeswehr unterstiitzt die Ziele des Nationalen Integrationsplans und begrif3t Bewerbungen von
Menschen mit Migrationshintergrund.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann schicken Sie Ihre Bewerbung mit den dblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
Bescheinigungen) bis zum 19.07.2024 unter dem Betreff: ,EIT 1.4 Burokraft E6* im pdf-Format per E-Mail
an:

bewerbung@unibw.de

Zusétzlich erforderlich:
+  Bei fremdsprachigen Bewerbungsunterlagen muss eine beglaubigte deutsche Ubersetzung
beigefligt werden.
» Bei auslandischen Bildungsabschlissen ist ein Nachweis der Anerkennung in Deutschland
beizufigen.

Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass lhre personlichen Daten fir Zwecke der
Bewerbung gespeichert, verarbeitet und an die am Bewerbungsverfahren beteiligten Stellen weitergeleitet
werden. Nahere Informationen zum Datenschutz koénnen Sie unter folgendem Link abrufen:
https://www.unibw.de/home/footer/datenschutzerklaerung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


https://www.unibw.de/home/footer/datenschutzerklaerung

