MaRnahmenprogramm Nachhaltigkeit - Leitfaden nachhaltige Veranstaltungen Checkliste "Organisation”

Checkliste 10:
Organisation, Kommunikation und Evaluation
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Organisation

10.1 Zentrale Informationsstelle fiir Nach-
haltigkeitsaspekte

Ansprechperson benennen, die den Mitarbei-
tenden, die mit der Vorbereitung von Veran-
staltungen beauftragt sind, bei konkreten
Fragen zum Thema Nachhaltigkeit fachliche
Unterstitzung gewahren kann

Kommunikation der Ziele und MaRnahmen

10.2 Kommunikation nach aufen
umfassende Offentlichkeitsarbeit: das Ziel,
die Veranstaltung nachhaltig durchzufiihren,
zusammen mit den vorgesehenen Mal3nah-
men frihzeitig 6ffentlich kommunizieren (z.
B. mit der Einladung, auf der Konferenzweb-
site oder Konferenz-App)

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- siehe z. B. https://unfccc.int/cop-
23/sustainable-conference mit zahl-
reichen Beispielen und weiteren Hin-
weisen

10.3 Kommunikation intern

Information der Mitarbeitenden vor Ort tiber
nachhaltigkeitsbezogene Malinahmen und
Einbeziehung in die Umsetzung der Mal3nah-
men (z. B. Zustandigkeiten festlegen, Perso-
nalschulung)

10.4 Kommunikation auf der Veranstal-
tung

Information der Teilnehmenden Uber Nach-
haltigkeitsaspekte der Veranstaltung (z. B.
Banner aufstellen, in Pausen auf Prasentati-
onsflachen anzeigen)

10.5 Geschultes externes Personal
Schulung von externem Personal bei Aus-
schreibungen fordern

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- Personal vor Ort missen Grundzige
des Nachhaltigkeitskonzeptes ver-
mittelt werden.

Evaluation

10.6 Dokumentation
qualitative und quantitative Wirkungsmes-
sung zu durchgefiihrten Malinahmen

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- Daten erfassen (z. B. Abfallmengen,
Papier- und Materialverbrauch, Ver-
kehrsaufkommen etc.)
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- Wahrnehmung und Zufriedenheit von
Akteuren, Referentinnen und Refe-
renten und Teilnehmenden mittels
Bewertungsbdgen (mdglichst elektro-
nisch) nach der Veranstaltung erfas-
sen

10.7 Auswertung
Auswertung der erhobenen Daten

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- Ermittlung der verursachten Treib-
hausgasemissionen

- Erfolge aufzeigen

- Verbesserungsmadglichkeiten fir zu-
kinftige Veranstaltungen ableiten

10.8 Kommunikation der Ergebnisse
Kommunikation der ausgewerteten Daten
(vor allem bei groRen Veranstaltungen)

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- transparente Berichterstattung z. B.
mit EMAS-Umwelterklarung, Uber
Konferenzwebsite
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