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Checkliste 5:
Beschaffung von Produkten und Dienstleistungen
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Nachhaltige Beschaffung allgemein

5.1 Bedarfspriifung
Uberprifen, ob Uberhaupt Bedarf besteht

5.2 Alternativen zum Neukauf priifen
Uberpriifen, ob der Bedarf auch durch den
Erwerb von gebrauchten Produkten oder das
Mieten von nachhaltigen Produkten gedeckt
werden kann

5.3 Umwelt- und Sozialkriterien
Beschaffung von Produkten und Dienstleis-
tungen, die das Umweltzeichen ,Blauer En-
gel“ oder das Europaische Umweltzeichen
tragen bzw. deren Kriterien erflllen.
Existiert fir das zu beschaffende Produkt
oder die Dienstleistung kein Umweltzeichen,
sind Umweltkriterien anderweitig zu recher-
chieren (z. B. in den im Folgenden als Hand-
lungsanleitung/Bezugsquelle genannten In-
formationsportalen).

Ebenso ist auf soziale Aspekte zu achten

(z. B. faire L6hne und Arbeitsbedingungen).

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- https://lwww.blauer-engel.de/

- https://ec.europa.eu/environ-
ment/ecolabel/index_en.htm

- https://www.beschaffung-info.de,
inkl. produktgruppenspezifische Leit-
faden

- http://www.nachhaltige-beschaf-
fung.info

- https://www.kompass-nachhaltig-
keit.de

5.4 Lebenszykluskosten
Berucksichtigung von Lebenszykluskosten
(z. B. Lebenszykluskostenrechner des UBA)

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- https://www.umweltbundes-
amt.de/themen/wirtschaft-kon-
sum/umweltfreundliche-beschaf-
fung/berechnung-der-lebenszyklus-
kosten (Informationen und Tools)

- Umweltfreundliche Beschaffung -
Schulungsskript 2: Einfuhrung in die
Berechnung von Lebenszykluskos-
ten und deren Nutzung im Beschaf-
fungsprozess: https://www.umwelt-
bundesamt.de/publikationen/umwelt-
freundliche-beschaffung-
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schulungsskript-2

5.5 Umweltmanagement

bei der Bieterauswahl Bertcksichtigung der
Kompetenz zum umweltorientierten Manage-
ment

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- Nachweis durch Vorliegen eines Um-
weltmanagementsystems (z. B. nach
EMAS), auch Anerkennung gleich-
wertiger Nachweise

Papier

5.6 Reduzierung des Verbrauchs

digitales Einladungs- und Veranstaltungsma-
nagement

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle

- elektronischer Versand der Einladun-
gen und Sitzungsunterlagen

- Konferenzwebsite, Konferenz-App

- Tagesordnung und Hinweise wah-
rend der Konferenz nur auf Bildschir-
men

Bereitstellung von Broschuren tber QR-
Codes

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle

- nur Ansichtsexemplare von Broschu-
ren auslegen und diese mit QR-
Codes versehen

Verkleinerung von Formaten (2 - 3 Folien pro
Seite)

Verwendung von doppelseitig bedruckten
Unterlagen und Handouts sowie doppelsei-
tige Anfertigung von Kopien vor Ort, falls
Ausdruck nicht vermeidbar

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle

- Informationen an Mitarbeitende, dass
Handouts doppelseitig bedruckt wer-
den

- wichtig: Kopierer und Drucker vor Ort
mussen Uber Duplexeinrichtungen
verfigen.

Minimierung der Anzahl der verteilten Hand-
outs (genaue Recherche der Anzahl der Teil-
nehmenden)

5.7 Umweltfreundliche Papierprodukte

bei erforderlichem Einsatz von Papier (Ko-
pierpapier), Verwendung von Recyclingpa-
pier, das den Blauen Engel tragt bzw. dessen
Kriterien erfiillt (Sitzungsunterlagen und der-
gleichen);

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle

- Blauer Engel DE-UZ 14a ,Recycling-
papier”

- Blauer Engel DE-UZ 14b ,Fertiger-
zeugnisse aus Recyclingpapier fiir
den Biro- und Schulbedarf”

- Blauer Engel DE-UZ 56
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.Recyclingkarton*

5.8 WeiRegrad
WeilRegrad der Recyclingpapiere: maximal
80 % (inkl. UV-Anteil) nach DIN ISO 2470

5.9 Druckerzeugnisse
Papierdruckerzeugnisse werden prioritar auf
Papier mit dem Blauen Engel gedruckt, zuge-
lassene Alternative ist eine Zertifizierung
nach FSC Recycled, nur ausnahmsweise
kann Papier mit dem EU-Ecolabel verwendet
werden. Auf Frischfaserpapier soll verzichtet
werden.

Batterien

5.10 Wiederaufladbare Batterien

bei Simultaniibersetzungen und sonstigem
Einsatz batteriebetriebener Gerate Verwen-
dung wiederaufladbarer Batterien (aber keine
Nickel-Cadmium-Batterien)

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle
- nach Ablauf der Lebensdauer den
Sammelsystemen zufiihren

Reinigungsmittel

5.11 Reduzierung des Verbrauchs
effizienter Einsatz von Reinigungsmitteln;
Abklaren mit Reinigungsfirmen, einschlief3-
lich Information des Reinigungspersonals

5.12 Umweltfreundliche Reinigungsmittel
Beschaffung von umweltgerechten Reini-
gungsmitteln, die das Umweltzeichen ,Blauer
Engel® oder das Europaische Umweltzeichen
tragen bzw. deren Kriterien erfiillen

Handlungsanleitung/ Bezugsquelle:

- Blauer Engel DE-UZ 194 ,Handge-
schirrspilmittel und Reiniger fiir
harte Oberflachen®

- https://ec.europa.eu/environ-
ment/ecolabel/index _en.htm

- https://www.umweltbundes-
amt.de/reinigungsdienstleistungen-
mittel
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